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PRESENTACION Y DESCRIPCION.

De conformidad con el pénsum de estudios de la Facultad
de Ciencias Juridicas y Sociales, el contenido de la
asignatura de Derecho Notarial Il comprende la practica
de documentos notariales tales como testimonios,
legalizaciones, protocolizaciones y actas notariales. Se
estudian previamente definiciones, elementos,
caracteristicas, formalidades, obligaciones previas,
posteriores y obligaciones tributarias.

IDENTIFICACION DEL CURSO.

La asignatura El Documento Notarial (Derecho Notarial 1)
forma parte de la carrera de Abogacia y Notariado, que se
imparte en la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, durante el
octavo semestre. Con esta asignatura inicia la practica
del notariado con los instrumentos méas sencillos, con dos
periodos de clase semanales de noventa minutos cada
uno. Se identifica con el codigo 238.

PRERREQUISITOS.

Se exige prerrequisitos para este curso, haber aprobado
Derecho Notarial I.

JUSTIFICACION.

En el ejercicio del notariado es necesario redactar
documentos notariales, pero para redactarlos

adecuadamente se debe conocer previamente su definicion
y regulacion legal, asi como las obligaciones e impuestos
a que esta afecto el documento redactado. Por lo tanto el
curso se justifica sobradamente, ya que no podra ser buen
notario, quien no domina la practica. El estudiante debe
egresar preparado para servir adecuadamente a la sociedad
ala que se debe el notario.

OBJETIVOS GENERALES.
El alumno debera:

a. Conocer la teoria de los documentos e instrumentos
publicos.

b. Ejercitarse en la redaccion de documentos notariales,
combinando la teoria y la practica.

c. Manejar con propiedad las diferentes leyes que se
relacionan con el ejercicio notarial.

d. Aplicar las leyes impositivas a cada caso concreto.

e. Saber los requisitos y formalidades para el ejercicio en
Guatemalay en el extranjero.

f. Aprender a conformar su actuacion con arreglo a la ética,
alaleyy alaequidad.

g. Saber la vinculacion del profesional con las
dependencias publicas y privadas.



h. Tomar conciencia de la responsabilidad profesional que | VII. EVALUACION DEL RENDIMIENTO ACADEMICO.
tendra al redactar documentos notariales.
De conformidad con el reglamento de evaluacién y promo-
VI. ORGANIZACION. cion de estudiantes.
La asignatura de Derecho Notarial Il esta organizada en | VI. METODOS Y ESTRATEGIAS DE ENSENANZA-
unidades didacticas: APRENDIZAJE.
I. Elementos personales del Instrumento Publico. Se utilizaran todos los métodos y estrategias que sean
aplicables en la ensefianza aprendizaje, entre ellos: Es-
Il. Laescritura publica. tudios dirigidos, lecturas obligatorias, ejercicios practicos,
exposicién oral dinamizada, metodologia participativa.
lll. Formas de reproducir la escritura matriz.
IX. INVENTARIO DE RECURSOS.
IV. Elacta de protocolizacion.
La catedra cuenta con materiales escritos, ademas de la
V. Elacta notarial. bibliografia minima que aparece al final del programa.
Los textos se encuentran en las diferentes bibliotecas a
VI. Elacta de legalizacién de firmas. la que los alumnos tienen acceso: De la Facultad, de la
Universidad. Las hojas para laboratorios y ejercicios prac-
VII. El acta de legalizacion de copias de documentos. ticos seran entregados por los profesores de la asignatura.
VIII.  El ejercicio del notariado en el exterior. ® (Cafioneras.
® Docentes especializados.
® Conferencistas invitados.
’ ACTIVIDADES BIBLIOGRAFIA ]
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO SUGERIDAS ESPECIEICA PERIODOS
1. ELEMENTOS PERSONALES
DEL INSTRUMENTOPUBLICO.
a) Otorgante.
® Definirlos elementos perso- . : .| ® Exposicion oral Textos: 5
. ) ® Calidades para intervenir. ! )
nales que intervienen en el dinamizada. 54510 14
instrumento publico. b) Compareciente. 1T Y
15y 16.

® |dentificar los casos en que

® Explicar la representaciony

¢) Requirente.

: . S ® [ntérpretes.
esnecesariasuintervencion.

i . ® Testigos.
Delimitar a los testigos por

clases.

tales.

asistencia.

e) Representacion.

forma de acreditarla.

® Calificacion juridica.

® Calidades para intervenir.

® Calidades para intervenir.
d) Intervinientes o auxiliares.

— Calidades y clases.

* Testigos de conoci-
miento o abono.
* Testigos instrumen-

* Testigos rogados o de

® Forma de acreditarla.

® Ejercicios prac-
ticos.




ACTIVIDADES

BIBLIOGRAFIA

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO SUGERIDAS ESPECIEICA PERIODOS
2. LAESCRITURAPUBLICA.
® Definir la escritura publica. a) Definicion. ® Exposicion oral Textos: 3
» ) b) Clasificacion: dinamizada. 5,6, 10, 11, 12,
@ |dentificarlas clases de escri- ® Principales
turas publicas. ) 13,14y 16.
® Complementarias.
® Sefialarlas partesdelaescri- ® Canceladas.
tura publica. c) Partes:
. ® [ntroduccion. iercici Acti-
® Establecer los requisitos de ® Ejercicios practi
la escritura publica. ® Cuerpo. cos.
® Conclusion.
d) Requisitos y formalidades.
. FORMASDE REPRODUCIRLA
ESCRITURAMATRIZ.
- . . a) Testimonios o traslados. .
® Definir testimonios. ) ol ® Exposicion oral Textos: 3
. ® Clases. dinamizada.
® enfcerlasformasere |~ Tesumonis 2676
P P ' — Testimonios especiales. 10y 16.
° De;ll,mltirlots|mpuestosaque — Copialegalizada. ® Ejercicios practi-
estan afectos. — Testimoniosirregulares. cos.
® |dentificar el valor probatorio Formas de extenderlos.
Forma de cumplir la
obligacién tributaria
® Valor probatorio.
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, ACTIVIDADES BIBLIOGRAFIA )
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO SUGERIDAS ESPECIEICA PERIODOS
o o 4. EL ACTA DE PROTOCOLIZA- o
® Definirlaprotocolizacion. CION. ® Exposicion oral Textos: 3
L dinamizada. 167 11
® Establecerquédocumentos | @ Definicion. I
se protocolizan. b) Documentos que se protocoli- 14, 16.
zan.
[ ] i isi i- . L L
Ubicar los requisitos y e>§pI| Formas de autorizar ® Ejercicios practi-
car efectos de la protocoliza- cos
cion. ¢) Requisitos. '
d) Efectosjuridicos.
. EL EJERCICIO DEL NOTARIO
ENEL EXTERIOR.
® Elaborar la clasificacion de] @ Documentosprovenientesdel| ¢ gyposicion oral Textos: 2
documentos provenientes del exterior. dinamizada. 10y 16

extranjero.
® Sefialar los pases legales.

® Delimitar el valor formal y el
valor probatorio del docu-
mento autorizado en el
extranjero.

® Ubicar en la legislacion los
impuestos.

b) Exigencia de los pases le-
gales o legalizaciones.

¢) Documentos autorizados por
Notario guatemalteco en el
extranjero.

d) Valor formal y probatorio del
documento autorizado en el
extranjero.

e) Obligaciones posteriores a la
protocolizacion.




zacion de copias de docu-
mentos.

® Redactar actas de legaliza-
cion de copias de documen-
tos.

® Ubicar los impuestos a que
est4 afecta

¢) Contenido y formalidades.

d) Validez

e) La forma notarial de la lega-
lizacion.
® En el mismo documento.
® Enhojaindependiente.

f) Impuestos.

® Ejercicios practi-
Cos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO ASCUTéVEIF?lAE)I?AESS BIIEBSgSgiE'IA‘CFAl\A PERIODOS
f) Impuestos
- Documentos autorizados en
Guatemala para que surtan
efectos en el exterior.
6. EL ACTA DE LEGALIZACION
DE FIRMAS.
® Definirelactadelegalizacion a) Definicion. ® Exposicion oral Textos:
de firmas. b) Requisitos. dinamizada. 156
_ ) c¢) Contenido y formalidades.
® Explicar su contenido y for- . 10y 16.
malidades. d) Validez
e) Laformanotarial ® Eiercici _
® Sefalar la validez del acta _ _ Ejercicios practi-
de legalizacion de firmas. ® Firmapuesta ante Notario. COS.
P Identificar los impuestos y ® Firmareconocidaante No- |g Ejercicios practi-
obligaciones a que se esta tario. cos
afecto ® Firma puesta o reconocida
aruego de otrapersonaque
no sabe o que no puede
|® Redactar razones de legali- firmar.
zacion de firmas. ® Firmapuestaoreconocida
enhojaindependiente.
f) Impuestos.
g) Obligaciones posteriores.
® Tomaderazon.
7
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO ASCUTéVEIF?lAE)I?AESS BIIEBSgSgiE'IA‘CFAl\A PERIODOS
— Definicion.
— Contenido y formalida-
des.
— Incumplimientodelaobli-
gacion.
— Formanotarial.
Obligaciones posteriores
. . |7. LEGALIZACIONDE COPIASDE
® Definirelactade legalizacion DOCUMENTOS.
de documentos. L
e Sefialar los requisitos y for-| & Definicion. ® Exposicién oral Textos: 3
malidades delactadelegali-|  b) Requisitos. dinamizada. 10y 16.




ACTIVIDADES BIBLIOGRAFIA

® Elaborar la clasificacién de
acta notarial.

® Sefialarlaestructuradel acta
notarial.

® Diferenciar el acta notaria
de la escritura publica.

® Explicar los requisitos y for
malidades del acta notarial

® Redactar actas notariales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO SUGERIDAS ESPECIFICA PERIODOS
@ Definir el acta notarial. 8. ELACTANOTARIAL. Textos: 5
Z; z:efm_]l:non:’ i ® Exposicién oral 1,2, 3,5, 6,
asificacion que se aplicaen|  ginamizada.
Guatemala. 10, 14y 16.

@ Depresencia.
® Dereferencia.
@ Derequerimiento.
@ Denotificacion.
@ Denotoriedad.

c) Partes del acta notarial
@ Rogacion.
® Objeto de larogacion.
® Narraciondel hecho.
@ Autorizacion.

c) Diferencia entre el acta no-
tarial y la escritura publica.

d) Requisitosy formalidades.
e) Principales actas notariales.

® Sobrevivencia, nombra-
miento, matrimonio, detencion
docimiciliaria, notificacion,
protesto, inventario, asam-
bleas, en que conste el saldo
deudor, requerimiento en
jurisdiccién voluntaria.

® Ejercicios practi-
cos.

® Exposicion oral
dinamizada.

® Ejercicios practi-
cos.

X. BIBLIOGRAFIA
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Editora La Ley, S. A., Buenos Aires, Argentina,
1971.
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los Testimonios Notariales. Tesis de Grado,
Guatemala, 1980.

. Cabanellas Guillermo. Diccionario de Derecho
Usual. Editorial Heliasta, S.R.L. 11a. edicion.
Buenos Aires, Argentina, 1976.

. Carneiro, José A. Derecho Notarial. EDINAV.
2a. edicion. Lima, Peru, 1988.

. Carral y de Teresa, Luis. Derecho Notarial y
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ediciéon. México, 1976.

9. Larraud, Rufino. Curso de Derecho Notarial.
Editorial Depalma. Buenos Aires, Argentina,
1966.

10. Mufioz, Nery Roberto. Introduccién al Estudio
del Derecho Notarial. Talleres C & J. Séptima
ediciéon. Guatemala, 2000.

11. Mufoz, Nery Roberto. El Instrumento Publico
y el Documento Notarial. Talleres C & J. Sexta
ediciéon. Guatemala, 2000.



12. Neri, Argentino |. Tratado Tedrico y Préctico
de Derecho Notarial. Ediciones Depalma. 2a.
edicion. Buenos Aires, Argentina, 1980.

13. Nufiez Lagos, Rafael. Estudios de Derecho
Notarial. Instituto de Espafia. Artes Gréficas
Soler, S. A., 2 tomos. Espafia, 1986.

14. Pelosi, Carlos A. El Documento Notarial. Edi-
torial Astrea. Buenos Aires, Argentina, 1987.

15. Pérez Fernandez del Castillo, Bernardo.
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edicion. México, 1981.
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Costa Rica, 1973.

LEYES QUE SERELACIONANDIRECTAMENTE CONEL
PRESENTE CURSO:

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.
Cdédigo de Notariado.

Ley del Organismo Judicial.

Caddigo Procesal Civil y Mercantil.

Cadigo Civil.

Cddigo de Comercio.

Cadigo de Etica Profesional.

Caédigo Municipal.

Leydel Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado
Especial para Protocolos.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Unico sobre Inmuebles.
Ley del Timbre Forense y Notarial.

Ley de Parcelamientos Urbanos.

Ley de Herencias, Legados y Donaciones.
Ley del Registro de Informacién Catastral.
Ley del Registro Nacional de las Personas.

Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de las
Personas.

Ley de Inmobilizacién
Ley de Garantias Mobiliarias
Ley de Extincién de dominio.
Programarevisado y actualizado
por el equipo docente de la catedra
y aprobado por Junta Directiva
“IDY ENSENAD A TODOS”

Guatemala, Julio de 2014.



